Rdcker tiden inte till?

Hyr en administrator!

Med drygt 25 ars erfarenhet som chefsassistent inom manga
olika branscher ar jag en resurs nar din egen tid och personal
inte racker till. En professionell administratoér ger dig tid och
utrymme att fokusera pa féretagets kdrnverksamhet.

Grahn Consulting hjélper dig bland annat med:
e att skriva texter

e att gbra blanketter och mallar

¢ att skapa presentationer i PowerPoint

e att arrangera konferenser och personaltraffar
e att strukturera upp dina administrativa rutiner
e korrekturlasning

e projektledning/-administration

e leverantérsbetalningar ®
e fakturering

e representation pa massor

Med genuint kunnande och stort engagemang hjalper jag
dig och ditt féretag. Anvand din tid till det du brinner for
medan jag tar hand om administrationen!
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Susanne Grahn
Superadministrator susannegrahn@telia.com ®

0733-403033 www.grahnharmoni.se



